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Is Akis1 Adimlar

Tigili
Dokiimanlar

terfiler, Personel Daire Bagkanligindan gelen terf
kararlar1 Iidari ve Mali Isle1 Daire Baskanhg: tarafindar

Harcama Yonetim Sistemine (KPHYS) girilerek

Her Ayin 1-8 arasinda 2y i¢inde ger¢eklesen

‘ncelenit ve Kamu Personeli

gincellemeler Yapilir

'

Ay icinde gelen mahkeme kararlarina
gore ilgili personel i¢in nafaka ve icre
kesintileri, Kira Kesintileri ve BES
Kesintileri KPHY'S sistemine :slenir.

'

Personelin ay i¢indeki 7 giinii asan
saglik 1aporlart KPHY'S
sistemine 1 lenir.

'

Nakil veya Aciktan atanan personelin
atama ve nakil belgeler;
bilgileri KPHYS sistemine s lenir.

'

Terfiler, Kira, Izinler , BES ve Cesitli
Kesintiler KPHY'S sisteminde
kontrol edildikten sonra personel maas
hesaplatma islemi yapilir. Yapilan
islemler bordro da kontrol edilir.

!

KPHYS sisteminden Odeme Emri
Belges:. Bcrdro, Banka I -stesi.
Personel B:ldirimi diizenlenir ve onaye
gonderilir.

657 Seyili Devlet
Memurlar1 Kanunt

\/\

2547 Seyil
Yiiksekogretim Kanunu

\/\

-Mahkeme Kararlar:
-Sendika Uyelik Formu
-Lojman Giris Tutanag:

- X

2914 Sayil
Yiiksekogretin

Persone:
Kanup

SSICSey
Sceyel
Siganeler Ve
Gerel Seg k

Sigaes
Keripw

Kontrol Eden

Kalite Koordinatori

Onaylayan

Rektor Yardimeisi / Rektor
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NOT: Agiktan veya naklen atanan akademik ve idari personelin, tahakkuk kayit iglemleri igin ilgili birimden atama
belgelerinin gelmesi, atanan personelin anlagmali bankadan agtirmis oldugu hesap numarasiyla birlikte sahsen

Tahakkuk birimine miiracaat etmesi gerekmektedir. ~ Aile durum bildirim formunu e-devilet KAPBiS’ten

Gergeklestirme Gorevlisi Onay:

y

Harcama Yetkilisi Onay:

v

KPHYS sisteminden onaylanan Odeme
Emri belgesi ve eklerinin
ciktilar: 1slak imzaya sunulmak tizere 2
niisha olarak alinir.

v

Gergeklestirme Gorevlisi Onay:

y

Harcama Yetkilisi Onay:

:

Onaylanan Odeme Emri belgesi ve
ekleri Strateji ve Gelistirme Daire
Baskanligina Teslim Edilir.

doldurmalar1 ve sistem tizerinden Mutemede gondermeleri gerekmektedir.

(Odeme Emri Belgesi
-Bordrc
-Bordro femal
-Banka Listes
-Sendika Aidatlar

Kontrol Eden

Kalite Koordinatori

Onaylayan

Rektor Yardimeisi / Rektor




